ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради

_____________М.М.Степаненко

 «_11__»          квітня         2013 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

Розв’язання спору між батьками щодо визначення імені, прізвища, по батькові, зміну  прізвища дитини

	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом та перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви одного із батьків дитини (у разі наявності спору) щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	У день подачі документів

	2.
	Проведення бесіди з батьком, матір’ю та дитиною, якщо вона досягла такого віку та рівня розвитку, що вона може висловити свою думку
	Начальник служби у справах дітей, завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	3.
	Підготовка висновку служби у справах дітей щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини
	Начальник служби у справах дітей,

завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В


	Протягом 30 днів

	4.
	Розгляд питання щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові   дитини на засіданні комісії з питань захисту прав дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів

	5.
	Підготовка проекту рішення щодо визначення  або зміни  імені, прізвища, по батькові дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 30 днів


	6.
	Передача проекту рішення  до друку та розгляду на засіданні виконавчого комітету Нетішинської міської ради
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В


	Протягом 30 днів

	7. 
	Розгляд на засіданні виконавчого комітету Нетішинської міської ради питання щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини
	Начальник служби у справах дітей


	У


	Протягом 30 днів

	8.
	Передача копії рішення виконавчого комітету до служби у справах дітей для реєстрації у журналі вхідної/вихідної документації
	Начальник загального відділу

Начальник служби у справах дітей
	В

В
	Не пізніше 5 робочих днів після засідання виконавчого комітету міської ради

	9.
	Надання заявнику письмової відповіді на заяву, витягу з рішення виконавчого комітету міської ради (висновок органу опіки та піклування) щодо визначення або зміни імені, прізвища, по батькові дитини
	Завідувач та спеціаліст І категорії відділу з питань опіки та піклування
	В
	Протягом 2 робочих днів після отримання копії рішення, але не пізніше загальної кількості днів надання послуги

	Загальна кількість днів для надання послуги: 
	30 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством): 
	30 днів 


Умовні позначки:

В – виконує,

У – бере участь,
П – погоджує,

З – затверджує
Начальник служби у справах дітей



Є.В.Смолій
